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N. Prot. come da file di segnatura  

  

Regolamento che disciplina le sedute telematiche del Collegio Docenti e la partecipazione a 

distanza alle riunioni degli Organi Collegiali per i membri sottoposti a misure contumaciali di 

natura sanitaria. 

Approvato dal Consiglio di Istituto nella seduta del 20 maggio 2022 con delibera n. 50 

 

Art. 1 - Ambito di applicazione  

Il presente Regolamento disciplina lo svolgimento, in modalità telematica, delle riunioni del Collegio 

Docenti e consente la partecipazione a distanza alle sedute degli organi collegiali per persone 

sottoposte a misure contumaciali di natura sanitaria.  

Art. 2 - Sedute telematiche 

Ai fini del presente regolamento, per “riunioni in modalità telematica” nonché per “sedute 

telematiche”, si intendono le riunioni del Collegio Docenti per le quali è prevista la possibilità che la 

sede di incontro sia virtuale, cioè che tutti i partecipanti presenzino da luoghi diversi esprimendo la 

propria opinione e/o il proprio voto mediante l’uso di strumenti telematici, a causa dell’impossibilità 

a riunirsi in presenza.  

Art. 3 - Requisiti tecnici minimi  

1. La partecipazione a distanza alle riunioni dell’organo collegiale presuppone la disponibilità 

di strumenti telematici idonei a consentire la comunicazione in tempo reale a due vie e, quindi, 

il collegamento simultaneo fra tutti i partecipanti.  

2. Le strumentazioni e gli accorgimenti adottati devono comunque assicurare la massima 

riservatezza possibile delle comunicazioni e consentire a tutti i partecipanti alla riunione la 

possibilità di:   

• visione degli atti della riunione;  

• intervento nella discussione;  

• scambio di documenti;  

• votazione;  

• approvazione del verbale.  

3. Sono considerate tecnologie idonee: teleconferenza, videoconferenza, posta elettronica, chat, 

moduli di Google e similari. 

Art. 4 - Materie/argomenti oggetto di deliberazione in modalità telematica  

L’adunanza telematica, può essere utilizzata dal Collegio Docenti per deliberare sulle materie di 

propria competenza, per le quali non sia possibile per impedimenti irremovibili la discussione 

collegiale in presenza, o qualora le riunioni siano convocate con urgenza (meno di 5 giorni di 

preavviso).  



 

 

Art. 5 – Convocazione 

1. La convocazione di una seduta telematica è disposta dal Dirigente scolastico qualora ravvisi 

l’impossibilità di tenere una riunione in presenza in condizioni di sicurezza. 

2. La convocazione, diramata con circolare interna almeno cinque giorni prima della data fissata 

per l’adunanza, contiene l’indicazione del giorno, dell’ora, degli argomenti all’ordine del 

giorno, dello strumento telematico utilizzato e del link per il collegamento. 

Art. 6 - Verbale di seduta 

1. Della riunione viene redatto apposito verbale nel quale devono essere riportati:  

• l’indicazione del giorno e dell’ora di apertura e chiusura della seduta;  

• l’attestazione della validità della seduta in funzione del numero dei presenti;  

• gli argomenti posti all’ordine del giorno;  

• il contenuto delle deliberazioni su ciascun argomento all’ordine del giorno;  

• le modalità di votazione e la volontà collegiale emersa dagli esiti della votazione stessa. 

2. Per agevolare la stesura del verbale, la seduta può essere registrata utilizzando gli strumenti 

disponibili nella piattaforma utilizzata. 

3. Il verbale della riunione telematica, firmato dal Presidente e dal Segretario, è trasmesso ai 

docenti del Collegio in modalità telematica per la successiva approvazione.   

Art. 7 - Partecipazione a distanza alle sedute degli Organi Collegiali per i membri sottoposti a 

misure contumaciali di natura sanitaria 

Nei casi in cui uno o più componenti di un Organo Collegiale siano impossibilitati a seguire le riunioni 

in presenza in conseguenza di specifiche disposizioni sanitarie connesse alla situazione pandemica, il 

presidente dell’organo collegiale può disporre la partecipazione degli interessati in modalità 

telematica sincrona.  

 


