MODALITÀ DI COMPILAZIONE DEL REGISTRO DEI CONTROLLI ANTINCENDIO
	A CURA DEI FIDUCIARI DI PLESSO

	
	INTESTAZIONE
Compilare indicando la Scuola di appartenenza e l’anno scolastico di riferimento

	
	ELENCO DELLE PERSONE E DITTE INCARICATE DEI CONTROLLI - PERSONALE INTERNO
Indicare il nominativo delle persone incaricate dei controlli, individuate tra il personale interno nel seguente modo:
· punto A5 (verifica dell’eventuale asportazione della segnaletica di sicurezza e/o delle planimetrie orientative): indicare il nome del FIDUCIARIO DI PLESSO che dovrà compilare con la cadenza prevista quel campo sul registro
· punto A14 (Estintori), indicare il nominativo dell’ASPILA presente in sede., che dovrà compilare con la cadenza prevista quel campo sul registro.
Se non è presente in sede un addetto SPILA, compilazione a cura del Fiduciario
· tutti gli altri punti, indicare il nome del/i COLLABORATORE/I SCOLASTICO/I presenti in sede, che compileranno periodicamente quel campo sul registro.
NB: non compilare i campi dove non sia possibile effettuare il controllo (es. laddove non siano presenti le porte tagliafuoco o gli impianti di diffusione)

	
	ELENCO DELLE PERSONE E DITTE INCARICATE DEI CONTROLLI - PERSONALE ESTERNO
Indicare il nominativo delle persone incaricate dei controlli o la denominazione delle ditte, individuati tra il personale esterno.
Se non si conosce, far compilare all’incaricato della ditta preposta alla verifica, al momento del suo accesso a scuola.

	
	INVENTARIO ESTINTORI
Compilare indicando il numero di estintori presenti a scuola
Completare la tabella inserendo per ogni estintore presente:
· tipo – es. a schiuma, a polvere …
· matricola - serie generalmente di numeri indicata sull’etichetta adesiva presente su ogni estintore
· ubicazione – dove l’estintore si trova (corridoio, atrio, palestra, ingresso)

	
	IMPIANTI IDRICI ANTINCENDIO – INVENTARIO NASPI E IDRANTI
Compilare indicando il numero di naspi presenti a scuola
Completare la tabella inserendo per ogni naspo presente:
· tipo – es. a incasso, a muro…
· ubicazione – dove il naspo si trova (corridoio, atrio, palestra, ingresso)
Compilare indicando il numero di idranti presenti a scuola
Completare la tabella inserendo per ogni idrante presente:
· tipo – es. soprasuolo
· ubicazione – dove l’idrante si trova

	
	IMPIANTO DI RILEVAZIONE E ALLARME ANTINCENDIO
Compilare se presenti nella sede di appartenenza

	
	

	A CURA DEL PERSONALE INCARICATO

	Personale interno

	Compilare per ogni mese dell’anno, indicando in alto l’anno scolastico di riferimento, la 
tabella relativa ai controlli giornalieri, mensili e semestrali, indicando la data della verifica, l’esito positivo o negativo e apponendo la propria firma.
Effettuare trimestralmente (ottobre, gennaio, aprile,) e semestralmente (ottobre, aprile) le verifiche richieste con tale cadenza, avendo cura di compilare il registro nel mese corrispondente al controllo.

	Personale esterno
	Far compilare la tabella relativa ai controlli dal personale esterno nel mese di riferimento dell’intervento effettuato, avendo cura di controllare che vengano inserite data dell’intervento, esito e firma dell’operatore intervenuto. .

	Pagine finali
	Annotare eventuali osservazioni/anomalie riscontrate durante i controlli periodici, avendo cura di segnalarle in segreteria per sollecitare gli interventi da effettuare

	
	Annotare eventuali osservazioni, avendo cura di segnalarle anche in segreteria per sollecitare gli interventi da effettuare


Il Registro, debitamente compilato, andrà consegnato in segreteria secondo le modalità che verranno indicate.
Si suggerisce di lasciare il registro in custodia ai collaboratori scolastici, essendo di loro competenza la maggior parte delle verifiche.
Si raccomanda inoltre, una puntuale e periodica compilazione.
