COMPITI DEGLI ASPP e/o FIDUCIARI RELATIVI ALLA SICUREZZA

► COMPITI RELATIVI ALLA SORVEGLIANZA/CONTROLLO PLESSO:

Segnalare tempestivamente e chiaramente eventuali rischi o potenziali pericoli che si osservano nel plesso; ogni comunicazione (sia legata alla sicurezza che legata alla manutenzione dei locali) deve sempre passare dagli uffici di segreteria e mai direttamente ai Comuni.
Ogni volta che si compiono delle segnalazioni agli uffici di segreteria, occorre registrarle nell’apposita tabella “Registro delle segnalazioni e degli interventi”. 
Ricordarsi di appuntare quando e da chi sono stati eseguiti gli interventi. 
► COMPITI RELATIVI ALLA SEGNALETICA:

· Controllare che la segnaletica sia ancora presente (uscita di evacuazione, frecce per evacuazione, attenzione al gradino, divieto di accesso, …). Se mancante, provvedere a nuova affissione.

· Accanto alle porte dei locali, appendere/controllare che ci sia il piano di esodo (cartina della scuola con evidenziati dove ci si trova, quali percorsi e uscite utilizzare in caso di evacuazione). Attenzione a orientare e posizionare la cartina nel modo corretto.
► COMPITI RELATIVI AL PIANO DI EMERGENZA:

NELLA “BACHECA-SICUREZZA” DEL PLESSO APPENDERE:

	Allegato T1-2: assegnazione incarichi per i componenti della squadra di emergenza
	aggiornamento 

	Allegato T1: Procedure di evacuazione e gestione delle emergenze
	riutilizzo

	Allegato B6: Istruzioni comportamentali in caso di terremoto
	

	Allegato B7: comportamento da tenere in caso di incendio (personale) 
	

	Allegato B8: comportamento da tenere in caso di incendio (ospiti)
	


ACCANTO AL TELEFONO E NELLA BACHECA SICUREZZA APPENDERE:

l’elenco di numeri utili per le chiamate di soccorso

NELLE SINGOLE AULE, NEI LABORATORI, IN PALESTRA, IN MENSA APPENDERE (accanto alle uscite):
	allegato 3 norme comportamentali di evacuazione in caso di emergenza completi dei nominativi degli alunni apri – fila e serra - fila
	aggiornamento

	Allegato T1: Procedure di evacuazione e gestione delle emergenze
	riutilizzo


► COMPITI RELATIVI AL REGISTRO DEI CONTROLLI PERIODICI
Far compilare in modo puntuale e preciso agli addetti il registro dei controlli periodici, secondo le indicazioni presenti sul sito, che deve essere conservato nel plesso.
► COMPITI RELATIVI ALLE PROVE DI EVACUAZIONE
PRIMA DI OGNI PROVA DI EVACUAZIONE:

· Esercitare e informare gli alunni sulle modalità di evacuazione

DOPO OGNI PROVA DI EVACUAZIONE COMPILARE:
· Allegato T1-4: Modulo di evacuazione classi (da conservare nel registro e consegnare al responsabile dell’evacuazione dopo l’esercitazione)

· modello E (uno per plesso) da consegnare in Direzione
· la scheda disabili da consegnare in Direzione
· in fondo al registro di classe cartaceo 
· sul registro elettronico, annotare l’esecuzione della prova

